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Tere  tulemast!

Alustamine

Varjupaiga  juhina  saate  hallata  pagulaste  

arvestust,  tubade  määramist,  koostada  nimekirju  ja  

salvestada  oma  varjupaikade  igapäevaseid  tegevusi.

Kui  vajate  OSSM  Shelter  Manager  programmi  täielikke  üksikasju,  külastage  kasutusjuhendit  aadressil  https://

www.dbaustin.com/blog/refugee-shelter-manager/users-guide/

See  juhend  aitab  varjupaikade  juhtidel  kiiresti  alustada  pagulaste  haldamist  OSSM-i  abil.

•  kasutajanimi  ja  parool  (need  konfigureerivad  ka  

varjupaikadele  juurdepääsu)  •  OSSM-i  

rakenduse  veebiaadress
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Tere  tulemast  avatud  lähtekoodiga  varjupaigahaldurisse  (OSSM).  Loodame,  et  see  programm  aitab  teil  hallata  oma  

varjupaiga  andmeid,  kui  täidate  pagulaste  abistamise  ülitähtsat  ülesannet.

OSSM-i  kasutamiseks  võtke  ühendust  

oma  süsteemiadministraatoriga.  Nad  pakuvad  teile:

Kui  leiate,  et  peate  töötama  mõne  muu  varjupaigaga,  minge  vahekaardile  
Vaade  ja  valige  mõni  muu  varjupaik.

Pärast  sisselogimist  valite  esmalt  varjupaiga,  millega  soovite  koostööd  teha.
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Ringi  liikuma

Saate  kiiresti  ringi  liikuda,  kasutades  
OSSM-i  ekraani  ülaosas  asuvaid  
rippmenüü  linke.

Teie  varjupaiga  administraator  saab  postitada  hoiatusi  ja  teatisi,  mis  kuvatakse  iga  ekraani  ülaosas.
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Pagulasrekord

Enamik  neist  jaotistest  

on  lihtsad.  Iga  jaotise  kohta  lisateabe  
saamiseks  külastage  peakasutusjuhendit.

Kirje  on  korraldatud  erinevatele  vahekaartidele.

Jaotise  laiendamiseks  klõpsake  
ikooni.

Pagulaste  register  võimaldab  teil  
vaadata  ja  hallata  pagulase  
organisatsioonis  viibimise  paljusid  aspekte.
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Varjupaikade  juhid  saavad  lisada  uusi  
pagulasi.  Uue  pagulase  lisamisel  esitate  
põhiteabe.  Seejärel  hallatakse  pagulase  
registrist  üksikasju  pagulase  viibimise,  
suhete,  teenuste  jms  kohta.
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Kui  rekord  on  salvestatud,  suunatakse  teid  tagasi  
pagulasregistrisse.  Siit  saate  lisada  varjupaigas  
viibimisi,  kohtumisi,  päeviku  sissekandeid  jne.

Uue  pagulase  lisamine

Üksik  pagulane
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Lisage  põgenike  perekond

esimene  siseneja  on  leibkonnapea

Kõigepealt  määrake  pereliikmete  arv:

lk  7/18

Nüüd  saate  lisada  kogu  pereliikme  teabe.  The

Korraga  saab  lisada  ka  pagulaspere.

Nüüd  saate  pärast  pagulase  
perekonnaregistri  lisamist  
lisada  kõik  peresuhted.
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Pagulase  registreerimine

Pagulaste  viibimise  haldamine

Teid  saadetakse  tagasi  pagulasregistrisse.  Nad  on  nüüd  
loetletud  kui  praegune  külaline  ja  kuvatakse  sobival  lehel

Varjupaigas  viibimist  juhitakse  pagulasregistrist.  Sa  saad:

Kui  registreerite  sisse  leibkonnapea,  saate  soovi  
korral  registreerida  kogu  pere:

nimekirjad.

Registreerime  uue  pagulase  Apple  Streeti  varjupaika:

•  lisage  uus  
viibimiskoht  •  viige  praegune  elanik  uude  tuppa  või  uude  
varjupaika  •  kontrollige  praegust  elanikku  •  lisage  ajalooline  

viibimine  (viibimine  pagulase  jaoks,  kes  on  kunagi  varem  
elanud  ja  välja  registreerinud)
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Ajalooline  peatumisvorm  võimaldab  teil  määrata  toa,  sisse-  ja  
väljaregistreerimise  kuupäeva.

nimekirjad.
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Ajalooline  viibimine  kajastub  nüüd  pagulase  dokumentides.  Viibimine  kajastub  erinevates  aruannetes  ja

Kui  see  pagulane  on  varem  teie  varjupaigas  ööbinud  ja  
soovite  oma  andmeid  värskendada,  saate  kasutada  
ajaloolise  viibimise  funktsiooni.

Pagulasrekord  kajastab  
nüüd  sisseregistreerimist:

Ajaloolise  viibimise  lisamine
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Ülekanded

Nüüd  saate  valida  ruumi  ja  ülemineku  

kuupäeva.

Saate  praeguseid  külalisi  ühest  
toast  teise  või  ühest  varjupaigast  
teise  viia.
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Pagulase  viibimisrekordit  uuendatakse  nüüd  
koos  ümberistumisega.  Üleviimist  kajastavad  
hõivatuse  aruanded  ja  nimekirjad.

Valige  pagulase  registrist  sihtkoha  üleviimise  varjupaik  ja  klõpsake  nuppu  "Jätka".
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Kontrollige  välja

Pagulaste  viibimise  ajalugu  kajastab  nüüd  väljaregistreerimist.

Praeguse  külalise  kontrollimiseks  klõpsake  

pagulase  registris  olevat  linki  
"Väljaregistreerimine".
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Nüüd  saate  määrata  
väljaregistreerimise  kuupäeva  ja  kõik  märkused.
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Teenused

Valige  üks  või  mitu  teenust,  teenuse  kuupäev  ja  seejärel  
salvestage  kirje.

Varjupaiga  juhataja  saab  teie  külalistele  igapäevaselt  teenuseid  
logida.

Samuti  saate  vaadata  täielikku  teenindusajalugu,  klõpsates  
pagulase  kirjel  "Teenuse  logi".

Salvestusteenuseid  saab  teha  ka  blokeerimisfunktsioonina,  kui  
pakute  samu  teenuseid  inimeste  rühmale.  See  on  hea  aja  kokkuhoid.

Teenuste  loendit  haldab  administraator  jaotises  
"Administraator /  Loendid".

Pagulaste  registris  klõpsake  linki  "Lisa  teenuseid".
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Meediumiteek
Pagulase  kirjele  saate  lisada  pilte  
(jpg,  gif,  png).

Administraatorid  ja  Varjupaigajuhid  saavad  vaadata  (ainult  
lugemiseks)  ka  professionaalsete  kontaktide  ja  juhtumikorraldajate  
tehtud  sissekandeid.

Üleslaaditud  piltide  suurust  

muudetakse  nii  pisipiltideks  kui  ka  

suureks  eraldusvõimeks.  Pildi  
vaatamiseks  täiseraldusvõimega  
klõpsake  pisipildil.

Näidispiltide  

eest  täname  https://www.freepik.com/.

Samuti  saate  üles  laadida  dokumente  

(PDF).
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Juhtumikorraldajad /  professionaalsed  kontaktid  

Pagulase  registrist  saate  määrata  juhtumikorraldajad  ja  
professionaalsed  kontaktid.  Pange  tähele,  et  saadaolevate  
kontaktide  loendis  kuvamiseks  peavad  juhtumikorraldajatel /  
professionaalsetel  kontaktidel  olema  OSSM-i  kontod.
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Päeviku  sissekanne

Utiliidide  blokeerimine

lk  14/18

väljaregistreerimine  kõigi  või  kõigi  nimekirjas  olevate  pagulaste  jaoks.

Päeviku  kanne  kuvatakse  nüüd  valitud  

pagulase  kirjetes  määratud  nimekirja  

kuupäeval.

Utiliit  võimaldab  teil  kiiresti  värskendada  päevikukirjeid,  teenuseid  või

Järgmisena  valime  külalised  ja  lisame  oma  päeviku  sissekande.

Kas  vajate  pagulasregistrite  rühma  kiiresti  värskendada?  Plokk

Kõigepealt  valime  nimekirja  kuupäeva.  Meil  on  võimalik  

mõnele  või  kõigile  külalistele  teha  päevikukirje
valitud  nimekirja  kuupäev.
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Teenused

Kontrollige  välja

Jällegi  saab  sarnast  protsessi  kasutada  ühe  või  mitme  külalise  kontrollimiseks.
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Sarnast  protsessi  kasutatakse  ka  teenuste  taotlemisel.
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Siin  on  nimekirja  näidis.

Nimekirjad  annavad  teile  teavet  teie  varjupaikade  külaliste  kohta.  Saate  vaadata  mis  tahes  kuupäeva  nimekirja.
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Aruanded  ja  nimekirjad

Nimekirjad
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Võib-olla  soovite  oma  varjupaiga  igapäevaseid  tegevusi  logida.  Saate  päeva  jooksul  lisada  varjupaiga  logikirjeid,  mis  on  
ajatempliga  ja  mida  teie  administraatorid  saavad  vaadata.

Iga  kuupäeva  kohta  saate  vaadata  PDF-vormingus  väljaregistreerimise  aruannet.  Aruandes  on  iga  pagulase  kohta  üks  lehekülg,  kus  on  

loetelu  kõigist  teenustest,  mida  nad  viibimise  ajal  said.

Samuti  saate  käitada  varjupaiga  logi  aruannet  mis  tahes  aja  jooksul.

Varjupaiga  logi
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Lõplik  Mõte
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Paavst  Franciscuse  sõnadega

Innustage  meid  kui  rahvusi,  kogukondi  ja  üksikisikuid  nägema,  et  need,  kes  tulevad  meie  rannikule,  on  
meie  vennad  ja  õed.

Aitäh,  et  hoolite  nende  meeste,  naiste  ja  laste  eest,  kes  on  kodumaalt  paremat  elu  otsima  lahkunud.  Loodame,  et  
OSSM  saab  teid  teie  väärilistes  jõupingutustes  aidata.
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